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[正文三号仿宋空一行]
xxxxxxxxx。（首行缩进2字）
一、三号黑体首行缩进2字，下同
（一）三号楷体
1.三号仿宋
（1）三号仿宋
参考内容：1.事项基本情况，发展演变，问题症结等
2.会前调研情况
二、三号黑体
参考内容：工作建议，方案利弊，倾向性意见
3、 三号黑体
参考内容：提请领导审议的事项
[三号字体空一行]
附件:1.xxxxxx[三号仿宋体，冒号后序号对齐（数字+点，无空格）]
2.xxxxxx
[三号字体空1-2行]
起草部门全称      
[右对齐空2字符]20XX年X月X日    


附件

[此行标题]
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