附件6：

北京财大昌欣物业管理有限公司客服部
关于2017年学生搬家的工作安排

我公司关于2017年部分学生迁回本部的相关工作安排如下：

一、时间安排

	时  间
	工作安排
	工作人员
	地  点
	备  注

	7月3日-6日
	回收梯子
	客服部工作人员
	大三和研一学生宿舍
	

	7月7日—9日
	回收房间钥匙
	客服部楼管员
	大三和研一学生宿舍
	请离校的同学将钥匙交到楼管处


二、各学院告知学生搬迁时注意事项如下：

1、搬出宿舍时，带齐自身物品，当宿舍内最后一把钥匙回收后视为屋内物品全部为废弃物。
2、将宿舍所配凳子放置于本宿舍内，检查时宿舍内凳子数量不足，则视为丢失，上报相关部门。

3、钥匙有丢失的同学请及时配备好钥匙，搬离宿舍时候请务必将钥匙归还到楼管处。
4、搬迁期间，宿舍内公共物品一律不得带出楼。大件物品提前出楼，不得占用、堵塞公共通道，造成安全隐患。
5、所有搬迁学生都将自己衣柜、抽屉检查一遍，不存遗留物品，并把衣柜、抽屉上的锁带走，避免给新生入住带来不便。
6、搬迁期间，楼内人员多，各位同学保管好自己的贵重物品，宿舍无人时，及时锁好房门。
7、自行搬迁的同学需要带领搬家公司负责人到楼管处登记方可进入楼内，并对搬家公司人员行为负责，看好自己的行李，并时刻有人跟随搬迁公司人员，避免拿错行李。
北京财大昌欣物业管理有限公司

客户服务部

2017年6月8日
