附件1：
2017年搬家工作安全保障方案

为了保障我校2017年搬家工作的顺利进行,预防搬家期间人身、财产和交通等各类事故的发生，特制定本方案。

一、保证人身及财产安全

搬家期间学校各部门、单位应加强管理教育、密切配合，确保人身安全，全力防范财物丢失。

1. 保卫处

（1）继续加强校园安全管理，做好对校门口进校人员和车辆的验证工作，严格执行会客登记制度，禁止校外无关人员进入校园。

（2）严格落实搬家车辆凭证入校制度。学院、学生自行搬家期间搬家货车和私家车辆凭学院制作并加盖公章的搬家车证进出校园（样式参考附件3《搬家车证样例》），无车证的搬家车辆需学生本人持有效校内证件（学生证、一卡通等）到校门口接引。学校统一搬家车辆凭后勤服务产业集团制作并加盖公章的搬家车证进出校园（样式参考附件3《搬家车证样例》）。

（3）自行搬家期间实行对出校载货车辆（含自行车、三轮车）查验制度，严格执行“一车一条”原则，无校内相关单位加盖公章的《出门条》（见附）一律不予放行出校。

2. 后勤服务产业集团、昌欣物业 

（1）加派人员加强搬家期间宿舍安全管理，禁止非本楼无关人员进入宿舍楼，加强对出楼物品的查验，防止丢失、盗窃等情况发生。

（2）加强对员工管理教育，遵守学校相关制度，以保障学生人身财产安全为第一原则，把握好学生搬家与工作人员入室清理的进度安排，避免渎职行为发生，同时配合学校相关出校查验措施落实。

3. 各学院、研究院

（1）教育学生注意看管好个人物品。贵重物品应入柜加锁，宿舍无人时要随时锁门关窗，不引领非本楼人员进入楼内，避免本人及其他同学财物丢失。

（2）教育学生配合学校安全管理。为自行搬家的学生制作搬家车证（样式详见附件3《搬家车证样例》），对无车证的搬家车辆，学生应自觉、提前到校门口做好接洽登记并引领入校。
（3）做好自行搬家车辆出门条的签发工作（详见附《出门条》）；对装载物品的搬家车辆保证有学生跟车，并配合校门口保安员做好查验工作。

（4）做好本院留守学生统计核查及提醒工作。对于搬家期间只留有少数女生的重点宿舍要加强关注并做好上报工作，必要时应将其暂时调整至人多的其他宿舍就寝，以保证其人身安全。

二、保证交通安全

1. 保卫处

（1）制定相应勤务方案，确保重点点位专人值守，保障交通秩序。

（2）落实进校“限流”，保障校门口交通通畅。严格按照学校统筹，根据后勤处的具体工作安排，对进校车辆实施限流，引导校外等候车辆有序、规范停车。

（3）禁止搬家车辆进入公共道路外的生活区、宿舍区。

2. 后勤服务产业集团

（1）做好前期沟通和培训，制作统一搬家车辆车证（详见附件3《搬家车证样例》），保证搬家车辆进校后服从学校管理，严格按照搬家方案规定路线行驶或停放。

（2）及时与各学院沟通，随时安排和调整搬家现场的车辆调配工作，确保交通秩序。

（3）根据校区内车辆情况，及时向保卫处发出“安排车辆进校”或“停止车辆进校”的信号。

3. 各学院（研究院）

（1）做好前期沟通和培训，保证自行搬家车辆进校后严格服从学校管理，按照搬家方案规定路线行驶或停放。

（2）配合保卫处做好自行搬家期间各搬家车辆指挥、调配工作。

（3）做好学生教育工作,遵守搬家期间学校交通安全管理措施，保证搬家车辆严格在划定区域停靠，不进入生活区、宿舍区。

（4）做好学生相关安排及教育工作，确保集中搬家期间妥善保管公私财物，谨防错领、遗失事件发生。
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	车辆驶离校园前，请将填写完整并加盖公章的出门条交至校门岗保安员处，经查验后方可离校。


